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PRISON MINISTRY:  

Notifications that Partner Applicants and Partners Receive in Application Process  

1. Partner applicant completes the Prison Ministry Application Form. When they click “Submit” the 

Program Head will receive the following email: 

 
2. The Program Head can click on the link provided in the email to review the application, set up 

and interview the applicant, and if approved, update the Partner Application Smartsheet: add 

the date, select their name in the “Approved by Program Head” and click the box “Approved as 

WI Partner. 

 
 

 

 

CONTINUE TO NEXT PAGE . . . 

 



 
2 Prison Ministry Email Notifications for Application Process 

3. When the Program Head clicks “Save” on the Smartsheet, the following email is sent to the 

applicant at that time (it may take up to 10 minutes to receive).  

 

 

4. The applicant will need to copy the link provided in their browser to get to the form. When they 

complete the form and click submit, the Program Head will receive the following email: 

 
 

 

CONTINUE TO NEXT PAGE . . .  
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5. The Program Head will then review the Acceptance form content on the Prison Ministry: 

Onesimus Workshop Acceptance Smartsheet and click on “Add ON HOST to WIU PM 

Orientation”  

 
 

6. When the Program Head clicks on Save, the Partner will receive the following email letting them 

know they will be added to WIU for Prison Ministry Orientation: 

 

 

 

CONTINUE TO NEXT PAGE . . . 
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7. When the Partner completes the Prison Ministry Orientation Training, they are asked to contact 

the Prison Ministry Representative for next steps. This is the page they in see in WIU before they 

complete the last step of the orientation is: 

 
8. The Partner will email you something to the effect of: 

 
9. Go to the Prison Ministry: Onesimus Workshop Acceptance Smartsheet and fill in the following 

yellow highlighted spaces: Background Notes: List any key information that we should know 

about this partner; PM ON Host Accepted Date: List today’s date; Click on PM ON Host Accepted 
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10. When you click SAVE two things will happen: 

1‐the WIU Team will receive a request to update the Partner’s status on the Dashboard so they 

can now have access to Prison Ministry Dashboard Resources.  

2‐The Executive Team, all other Program Heads, and the Development Team will receive the 

following email: 

 
 

11. WIU will add the update the Partner info in WIU and click the pink box on the Prison Ministry: 

Onesimus Workshop Acceptance Smartsheet and the Partner will receive the following email: 

 

 
12. Congratulations Program Head! You have walked an applicant through the process to become a 

World Impact Partner accepted into the Prison Ministry Program! 


